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L.Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea $i aprobarea editiei sau, dupii caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii generale.

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

ELEMENTE NUMELE ST FUNCTIA DATA SEMNATURA
PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT Tabacaru Nelia | Coordonator | 27.11.2025 <
Erasmus + ;
1.2. | VERIFICAT Munteanu Responsabil 27.11.2025
Adriana CEAC %
1.3 | APROBAT Apetri lulian- DIRECTOR 27.11.2025 \\
Cristian \

Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se aplicd
revizia in cadrul editiei revizuitd reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 -
2.1 | Editial
2.2 | Revizial.l
2.3 | Revizial.2

3.Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii generale

Scopul Ex.r. | Compartime | Functia Numele si Data Semnitura
difuzarii nt prenumele | primirii
TP 3 4 5 6 7 8 \
3.1 | Avizare | Coducere Director Apetri 27.11.2025
Iulian-
Cristian
3.2 | Informare Management | Coordonator de | Tabacaru 21112008 f \
proiect Nelia ,-_,(
3.3 | Aplicare | Management | Coordonator de | Tabacaru 28.11.2025
proiect Nelia
Comisia de W;:_
selectie a /
insotitorului de
elevi
Arhivare 1 Management | Secretariat Tabacaru Dupa data de
Nelia 2.12.2025 p7<j7
Diaconu =
Gianina
/
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4.SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta proceduri reglementeazi selectia cadrelor didactice insotitoare pentru grupul de 7
elevi care vor participa la mobilitatea de grup elevi, in cadrul proiectului Erasmus +, Actiunea
cheie 1 — educatie scolard(sch), contract nr. 2025-1-RO01-KA122-SCH-000341676.

S.DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Procedura se aplica:

-Cadrelor didactice care pot Insoti grupul de 7 elevi ai Scolii Gimnaziale Nr | Ardeoani in
timpul mobilititii in Grecia in aprilie 2026.

6.DOCUMENTATIA APLICABILA PROCEDURII GENERALE

Documente de referinta (reglement:iri) aplicabile activititii procedurate

I Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011 modificatd $i completati
2. Contractul cu AN.P.C.D.E.F.P Inregistrat cu numdirul de lesire de la Agentia
Nationala 718/14.08.2025.

7.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care definegte I
| ert. | termenul respectiv ’
L. Procedura operationali Prezentarea formalizats, in scris, a tuturor pagilor care trebuie |

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat |
{in vederea realizirii activitdfii, cu privire la aspectul |
procedural

2. gl'ldi;ic.a unei proceduri Forma inifiald sau actualizats, dupii caz, a unei proceduri
|operationale, aprobatd si difuzats

|
!
——

[Revizia in cadrul edifici | Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau
5 altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a maj multor |
' ‘componente ale unei editii a procedurii operationale, acliuni
|care au fost aprobate $i difuzate

w |

jl] nitate de invafimint eu Unitate de invifamant care este organizati si functioneaza cu
l‘pcrsnnalitate juridics |minim 300 de elevi; 300 elevi, prescolari si anteprescolari; cu;
| Iminim 100 de elevi si/sau prescolari in cazul unititilor de
J f‘invimmdnt special, in baza unui act de infiinare/functionare,
are cod fiscal, sigiliu/gtampild cu insemnele MEN si
‘denumirea existentd a unitafii de imvigimant, stema!
Romdniei, cont in ‘Irezoreria Statului si activitate financiar-|
|contabila. ‘

R
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_ABREVIERIALE TERMENILOR UTILIZATI

ort. Abrevieu:u 'l‘.é Pinensl abreviat
- Rk 7. . 1 T’r‘—"-’t’drt:fri;-i"éél-‘;ﬁ:)Ila!ﬁr o I
- B Elaborare
>4 v Verificare <
i —— As o AI;()h—;gr_eh T S

- ___Ap._ Aplicare e
i3 Ak |Arhivare T B -
T —
L — " _{Consiliul de administraie -
2 e _ |Comisia pentru evaluarea si asigurarca calitiii

A).DESCRIEREA PROCEDURII GENERALE ( MOD DE LUCRU)

-La nivelul S$colii Gimnaziale Nr 1 Ardeoani se selecteazd un cadru didactic insotitor al
grupului de 7 elevi care vor participa la mobilititi in cadrul in cadrul proiectului Erasmus +,
Actiunea cheie 1 —educatie $colard(sch), contract nr. 2025-1-RO01-KA 1 22-SCH-000341676.
Pasul 1: In cadrul sedintei Consiliului de administratie al Scolii Gimnaziale Nr 1 Ardeoani
se hotdrdste demararea procedurilor pentru selectia unui cadru didactic insotitor pentru 7 elevi
care vor lua parte la mobilitati in aprilie 2024 la SCOALA PLATON, in Grecia.

Pasul 2: Cadrele didactice interesate depun la secretariatul Scolii o cerere de inscriere, un CV
in format Europass, acte doveditoare privind competentele de comunicare in limba engleza,
acte doveditoare privind competentele de utilizare a calculatorului, precum S$i copii ale
dovezilor privind activitatea educativi $colard si extrascolari.

Pasul 3: Comisia de evaluare a cadrelor didactice numita cu decizie dati de director evalueaza
dosarele cadrelor didactice inscrise pentru a fi insotitor de elevi pe baza dovezolor prezentate,

Pasul 4: Cordonatorul de proiect conduce selectia cadrului didactic insotitor, pe baza criteriilor
de selectie din Anexa 1.

Toti membrii echipei de selectie vor avea drept egal de notare.
La medii egale, departajarea se va face pe baza criteriilor specificate in Anexa 1.

Rezultatele selectiei vor fi afigate pe site-ul Scolii, pagina de facebook a scolii si la avizier, in
cancelarie.

Pasul 5: La finalul perioadei de selectie a cadrului didactic care va insoti elevii la mobilitati in
cadrul proiectului Erasmus +, Actiunea cheie 1 — educatie $colard(sch), contract nr, 2025-1-
RO01-KA122-SCH-000341676, coordonatorul de proiect inainteazi Consiliului de
administratie al Scolii Gimnaziale Nr | Ardeoani rezultatele obtinute de cadrele didactice
insotitoare, participante la selectie, pentru validarea acestuia.
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-Cadrul didactic care a obtinut cel mai mare punctaj va fi declarat admis, iar urmatoarele dous
vor fi declarate cu statut de rezervi.
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Pasul 6: Directorul unitatii Scolare emite decizia de numire a cadrului didactic insotitor cu

=

statut “admis” si de “rezerva”.

B) RESURSE NECESARE

Resurse materiale:

-Rechizite birou, calculatoare, imprimante, telefon
-Registru de procese-verbale

-Registrul de decizii al scolii

C). RESURSE UMANE

-directorul scolii, consiliul de administratie, echipa de gestionare a proiectului Erasmus +
Actiunea cheie | — educatie $colard(sch), contract nr. 2025-] -RO01-KA122-SCH-000341676.

D). RESURSE FINANCIARE

-nu este cazul

E) RESURSE INFORMATIONALE
-avizierul Scolii

-site-ul scolii

-pagina de facebook a Scolii




9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI N DERULAREA PROCEDURII
OPERAT

RATIONALE
a Nr.Crt. Compartimentat | | | [ [ T T ]
| (postul)/actiunea I I 1 v vV VI
| , _ (operatiunea)
, 0 1 2 4 5 | 6
— - e ———— f—._,__
i 1. . Echipa de gestionare E [
| aproicctului |
2. Dircctorul unitigii de Vv f
inviEmant i
. 3. Coordonatorul de i
2 i _ ~ proiect
4, Comisia pentru Ap
evaluarea si
| asigurarea calititii
o (5 | Echipa de gestionare Ap
| a proiectului
K 6. Comisiile de selectie Ap
~|a participantilor
7. | Secretarul scolii Ah T
e AT i
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
sau a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor $i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Lista persoanelor la care se difuzcazi editia/ revizia In cadrul editiei| 2
procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
S Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentatia  aplicabila procedurii operagionale (documente de 3
rcferingd)
7. Definitii  si  abrevieri ale termenilor utilizati in procedura| 3-4
operationald
8. Descrierea procedurii operationale 4
9. Responsabilitii si rispunderi in derularea procedurii operationale 5
10. Anexe, inregisteari, arhiviri 6
Anexa I: Criteriile pentru selectia insotitorilor clevilor 7
Anexa II: Structura dosarului de candidaturd 8
| Anexa [I1: Cerere de nscriere 9
| Anexa [V: Calendarul sclectiei 10
Anexa V: Cerinte pentru cadrele didactice Insotitoare 11
I1. Cuprins 6
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Anexa 1

Criteriile comulative pentru selectia cadrului didactic fnsotitor

-Este cadru didactic titular la Scoala Gimnaziali Nr 1 Ardeoani

-Detine competente de lucru in echipd alaturi de elevi si abilitati de coordonare a elevilor in
diverse activitati extrascolare

-A coordonat sau insotit elevii in activitati educative in afara Scolii excursii tematice, activitati
educative, proiecte europene, etc..

-detine competente de comunicare in limba engleza
- define competente de utilizare a calculatorului.

in cazul candidatilor cu punctaje egale, criterii de departajare vor tine cont de experienta
cadrului didactic respectiv, cuantificata in:

-vechimea in Invatamant

Vor avea prioritate cadrele didactice cu cea maj mare vechime n invitimant, in ordine
descrescitoare
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-vechimea la Scoala Gimnaziald Nr 1 Ardeoani

Vor avea prioritate cadrele didactice cu cea maj mare vechime n Scoala noastrd, in
ordine descrescitoare

-experienta in activitatea extrascolari

Vor avea prioritate cadrele didactice cu cel maj mare numdr de activititi
extrascolare/proiecte educative desfasurate in cadrul Scolii Gimnaziale Nr 1 Ardeoani la care
a participat activ candidatul in ultimii 2 ani scolari, in ordine descrescatoare.

Candidatii care nu au au mai participat anterior la mobilititi Erasmus vor primi bonus
10 puncte in plus fata de restul candidatilor care au mai participat la mobilitati Erasmus.

Anexa I1: Structura dosarului de candidaturi

Dosarul de selectie va consta din:

“CVin format EUropass ... —— evrveern 20
-Competene de comunicare in limb ORIETE osisisnnsssisiaronsessmaryenserisss — corvren 20,
-Competenfe de utilizare a calculatorului ......... . SR
-Activitii educative seolare §i extrascolare YN R SO G5 St 40p.

(excursi tematice, proiecte §i activitay educative, proiecte europene etc, )
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Anexa II1

Cerere de inscriere la concursul de selectie pentru cadrul didactic insotitor al elevilor la
mobilitati in cadrul proiectului Erasmus *+, Actiunea cheie 1 — educatie Scolari(sch),
contract nr. 2025-1-RO01-KA 122-SCH-000341676

NR

Subsemnatul/a,...................coooiiiiii , profesor
titular la Scoala Gimnaziali Nr 1 Ardeoani, va rog prin prezenta a-mi aproba participarea la
concursul de selecttie pentru calitatea de cadry didactic insotitor al elevilor la mobilitati in

cadrul proiectului Erasmus +, Actiunea cheie 1 — educatie Scolard(sch), contract nr. 2025-1-
RO01-KA122-SCH-000341676.

Data, Semnétura,
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Domnului Director al Scolii Gimnaziale Nr 1 Ardeoani

Anexa 4 Calendarul selectiei

Nr | Activitate Perioada Responsabil
Crt
1 Informarea cadrelor didactice din 27.11.2025 Coordonatorul de proiect
Scoala despre posibilitatea insotirii
elevilor la mobilititi in cadrul
proiectului Erasmus +, Actiunea cheie 1
— educatie Scolari(sch), contract nr.
2025-1-RO01-KA122-SCH-000341676
2 Depunerea cererilor de inscriere la 02.12.2025- Cadrele didacticee
secretariatul Scolii Gimnaziale Nr 1 19.12.2025 interesate
Ardeoani
3 Evaluarea dosarelor de candidaturs 19.01-21.01.2026 Comisia de selecie
& Departajarea candidatilor cu medii 19.01-21.01.2026 Comisia de selecie
egale , daci este cazul
5 Publicarea punctajelor obtinute de 22.01.2026 Coordonatorul de proiect

fiecare participant in procesul de
selectie

10




ancs

;Emiterea deciziei de numire a cadrelor

| 27.01.2026 [~ EDirectorul scoli
45 didactice fnsotitoare cu statut ,”admis”,

Gimnaziale Nr 1

fili»respins”, si , rezervi” Ardeoani
5o
Anexa VI
Obligatiile cadrelor didactice Tnsotitoare
7 Mentine legatura cu institutia gazda si cu familiile elevilor;
+ Prezintd grupului toate informatiile necesare bunei desfasuriiri a mobilitifii, cum ar fi: scopul

$i programul activititii; durata activitdtii, zivna, ora si locul plecarii, precum si ziua, ora $i locul sosirii;
mijlocul/mijloacele de transport utilizat/utilizate, caracteristicile sl categoria acestuia/acestora; adresa
unitétii de primire, dotirile suplimentare din incinta unititii de cazare; conditiile de cazare, serviciile
de masi oferite; documente privind coswul mobilitatii; activitatile care presupun un anume grad de

dificultate/risc; regulamentele valabile;

J Informeaza elevii st parin{ii acestora timpul
implementarii proiectului de mobilitate: E rasmus <+

v Soliciti membrilor grupului semniturile ___

legali si procurile notariale;
J Obtine avizul conducerii unititii de invatimant $i aprobarea inspectoratului scolar pentru
realizarca mobilitatii de grup cu elevii;

7 Colaboreazi cu parintii i organizatia gazds peniru a asigura siguranta elevilor participanti pe
toatd perioada deplasirii in strilnétate.
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